Pa).0s

Gestalte mit uns die Zukunft der Solartechnologie!

Die paXos Solar GmbH ist ein flihrendes Unternehmen
in der Entwicklung und Vermarktung bahnbrechender
Solartechnologien.

Unsere innovativen Solarziegel, inklusive des speziellen
Solarbiberschwanzes flir denkmalgeschitzte Gebaude,
setzt neue MaRstébe in der Branche.

Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau
fiir Bliromanagement (m/w/d)
Langenfeld (Rhld.)

DEINE AUFGABEN

> Du lernst, Biiro- und Verwaltungsabldufe zu organisieren und zu koordinieren

> Du bearbeitest E-Mails und telefonische Anfragen und kommunizierst mit Kunden, Lieferanten und Partnern
> Du erstellst Angebote, Auftragsbestatigungen, Lieferscheine und Rechnungen

> Du pflegst Kunden-, Projekt-, Artikel- und Auftragsdaten in unseren CRM- und ERP-Systemen

> Du unterstiitzt bei Buchhaltung, Zahlungsverkehr und Forderungsmanagement

> Du wirkst im Vertrieb und Projektmanagement mit und koordinierst Termine und Besprechungen

DEIN PROFIL

> Du hast einen guten mittleren Schulabschluss, die Fachhochschulreife oder das Abitur

> Du interessierst Dich fiir kaufmannische Ablaufe, Organisation und moderne Biiroarbeit

> Du verfiigst liber gute Deutschkenntnisse und bist sicher im Umgang mit Zahlen

> Erste Kenntnisse in Microsoft Office und Freude an digitalen Anwendungen sind von Vorteil
> Du arbeitest sorgfiltig, zuverldssig und strukturiert und gehst offen auf Menschen zu

> Teamfahigkeit und Interesse an erneuerbaren Energien runden Dein Profil ab

WIR BIETEN DIR

> Eine attraktive Ausbildungsvergiitung sowie sehr gute Ubernahmechancen

> Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung in einem innovativen Unternehmen
> Einblicke in Verwaltung, Vertrieb, Einkauf, Buchhaltung und Projektmanagement

> Personliche Betreuung und eine strukturierte Einarbeitung

> Eigene Aufgaben, aktive Mitarbeit und viel Raum fiir Deine Entwicklung

> Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien und einem kollegialen Arbeitsumfeld

Maochtest Du Teil unseres Teams werden und die Zukunft der Solartechnologie mitgestalten?
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und beantworten gerne Deine Fragen.

Herr Karsten Birkholz
T: +49 (0)2173 200 43 31
M: bewerbung@paXos.gmbh
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